
Klauzula informacyjna Administratora danych osobowych 
 
Zgodnie z przepisami Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 w sprawie 
ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 
danych) przekazujemy poniższe informacje: 
 

Informacje dotyczące przetwarzania danych osobowych 

Administrator 
danych  

Administratorami Pani/Pana danych jest: 

Trecom Enterprise Solutions Spółka z ograniczoną odpowiedzialnością, ul. 
Czyżewska 10, 02-908 Warszawa. 
 

Dane kontaktowe W celu realizacji swoich praw można się skontaktować poprzez adres 
email:  rodo@trecom.pl, telefonicznie pod numerem 22 488 72 00 lub 
pisemnie: Trecom Enterprise Solutions Sp. z o.o., ul. Czyżewska 10, 02-908 
Warszawa.  Administrator nie wyznaczył inspektora ochrony danych. 

Cele przetwarzania, 
podstawa prawna 
przetwarzania oraz 
okres przetwrzania 

Pani/Pana dane będą przetwarzane w następujących celach: 
- zawarcia i realizacji umowy a także podjęcie działań przed zawarciem 
umowy,  - art. 6 ust. 1 lit. b RODO (w przypadku osób prowadzących 
działalność gospodarczą, art. 6 ust. 1 lit. f RODO (w przypadku osób 
reprezentujących kontrahenta lub wyznaczonych do kontaktu) przez okres 
obowiązywania umowy, 
- bieżącego kontaktu związanego z wykonywaniem umowy, w tym 
przekazywania informacji zwrotnej – art. 6 ust. 1 lit f RODO – uzasadniony 
interes administratora związany z zapewnieniem komunikacji i prawidłowej 
realizacji współpracy, okres: przez czas obowiązywania umowy oraz przez 
okres niezbędny do oceny współpracy i ewentualnego dochodzenia roszczeń 
(nie dłużej niż do upływu okresów przedawnienia). 
- realizacji rozliczeń i płatności wynikających z umowy – art. 6 ust. 1 lit. b 
RODO oraz art. 6 lit.c RODO w zakresie obowiązków wynikających                         
z przepisów prawa podatkowego i ustawy o rachunkowości przez okres 
wymagany przepisami prawa, 
- realizacji obowiązków podatkowych i rachunkowych – art. 6 ust. 1 lit. c 
RODO przez okres wymagany przepisami prawa, 
- dochodzenia roszczeń lub obrony przed roszczeniami – art. 6 ust. 1 lit. f 
RODO polegającego na występowaniu w sprawach sądowych, na podstawie 
przepisów Kodeksu cywilnego lub innych właściwych przepisów – przez 
okres niezbędny do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń nie dłużej 
niż do upływu przedawnienia wynikających z obowiązujących przepisów 
prawa, a w przypadku wszczęcia postępowania do jego prawomocnego 
zakończenia, 
 

mailto:rodo@trecom.pl


Rodzaj danych Administrator przetwarza następujący zakres Pani/Pana danych osobowych:  

• osoby fizyczne prowadzące działalność gospodarczą: imię, 
nazwisko, NIP, REGON, adres zamieszkania, adres do 
korespondencji, adres e-mail, numer telefonu, numer rachunku 
bankowego, stanowisko (w przypadku osób reprezentujących 
kontrahenta), 

• osoby reprezentujące kontrahenta lub wyznaczone do kontaktu: imię, 
nazwisko, stanowisko, adres e mail, numer telefonu; 

• informacje wynikające z wewnętrznych ocen współpracy, 
obejmujące m.in. sposób komunikacji, terminowość, jakość 
realizacji umowy. 

 
Odbiorcy danych Administrator może udostępnić Pani/Pana dane osobowe następującym 

podmiotom: 
- upoważnionym pracownikom/współpracownikom Administratora, którzy 
muszą mieć dostęp do danych, aby realizować swoje obowiązki, 
- podmiotom świadczącym na rzecz Administratora usług księgowych, 
prawnych, podatkowych, audytowych, kurierskich, pocztowych 
- organom administracji publicznej, organom podatkowym, sądom, 
komornikom, organom ścigania oraz innym podmiotom uprawnionym na 
podstawie przepisów prawa, 
-  zaufanym dostawcom usług informatycznych, w tym usług w ramach 
ekosystemu Microsoft 365 / Microsoft Office, takich jak Outlook, OneDrive, 
SharePoint, Teams, Word, Excel, PowerPoint, Azure / Entra ID oraz inne 
narzędzia niezbędne do obsługi komunikacji i procesów biznesowych. 

Przekazywanie 
danych poza EOG 

Administrator może przekazywać dane osobowe poza Europejski Obszar 
Gospodarczy w związku z korzystaniem z usług dostawców 
technologicznych, takich jak Microsoft, którzy świadczą usługi poczty 
elektronicznej, przechowywania danych, współdzielenia dokumentów, 
komunikacji zespołowej oraz narzędzi biurowych online. 

Przekazywanie danych odbywa się wyłącznie do podmiotów, które: 

• posiadają certyfikację w ramach EU–US Data Privacy Framework, 
potwierdzającą zapewnienie odpowiedniego poziomu ochrony 
danych osobowych zgodnie z decyzją Komisji Europejskiej lub 

• stosują standardowe klauzule umowne (SCC) zatwierdzone przez 
Komisję Europejską, 

• wdrażają dodatkowe środki techniczne i organizacyjne, takie jak 
szyfrowanie, pseudonimizacja, kontrola dostępu, wieloskładnikowe 
uwierzytelnianie. 

Administrator korzysta wyłącznie z usług podmiotów, które gwarantują 
wysoki poziom bezpieczeństwa danych oraz spełniają wymogi RODO.. 



 

 

 

 

Informacja na 
temat 
zautomatyzowanego  
podejmowania 
decyzji                          

W związku z przetwarzaniem Pani/ Pana danych osobowych nie dochodzi do 
zautomatyzowanego podejmowania decyzji. 

Wymóg podania 
danych osobowych 

Podanie danych jest dobrowolne, niemniej jednak niezbędne do podpisania              
i realizacji umowy, bez ich podania wykonywanie umowy może nie być 
możliwe. 

Prawa osoby, której 
dane dotyczą 

Przysługuje Pani/Panu prawo: 
- dostępu do swoich danych (podstawa prawna: art. 15 RODO), 
- żądania uzupełnienia, uaktualnienia, sprostowania danych osobowych 
(podstawa prawna: art. 16 RODO) 
- usunięcia danych osobowych (podstawa prawna: art. 17 RODO), 
- ograniczenia przetwarzania danych osobowych (podstawa prawna: art. 18 
RODO), 
-  przenoszenia danych – art. 20 RODO (dotyczy osób fizycznych 
prowadzących działalność). 
W zakresie, w jakim podstawą przetwarzania Pani/Pana danych osobowych 
jest przesłanka prawnie uzasadnionego interesu Administratora, przysługuje 
Pani/Panu prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/Pana 
danych osobowych (podstawa prawna: art. 21 RODO). 
Przysługuje Pani/Panu również prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu 
Ochrony Danych Osobowych, ul. Moniuszki 1A, 00-014 Warszawa. 
 

Źródło danych Dane mogą pochodzić: 

• bezpośrednio od Pani/Pana, 
• z publicznych rejestrów (CEIDG, KRS), 
• z korespondencji lub dokumentów związanych z realizacją umowy, 
• z wewnętrznych ocen współpracy sporządzanych przez 

administratora. 
 


